Certyfikat e-Urzednik

Certyfikat EPP e-Urzednik (e-Clerk) zostat opracowany dla potrzeb oceny podstawowych umiejetnosci komputerowych urzednikéw

administracji publicznej.

Certyfikat e-Clerk jest adresowany do wszystkich oséb pracujacych w administracji publicznej, niezaleznie od statusu,

wyksztatcenia, wieku, zdolnosci lub umiejetnosci. Obecnie praca urzednika wymaga dwojakiego rodzaju umiejetnosci: postugiwania
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sie standardowymi programami biurowymi (takimi jak narzedzia z pakietu MS Office lub Open Office) oraz aplikacjami

internetowymi, w tym poczta elektroniczna. Zaktada sie wiec, ze przystepujac do egzaminu e-Clerk, kandydat bedzie miat

opanowany blok umiejetnosci i wiadomosci podstawowych w zakresie zgodnym z sylabusem certyfikatu co najmniej e-Citizen,

aczkolwiek posiadanie tego certyfikatu nie jest formalnie wymagane. Kandydat przystepujac do testu powinien umie¢ sprawnie

tworzy¢ proste dokumenty i arkusze kalkulacyjne, przegladac strony internetowe, a takze postugiwac sie poczta elektroniczna.
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Czas trwania egzaminu e-Urzednik: 45 minut

Znajomosc¢ zagadnien objetych certyfikatem jest niezbedna albowiem praca w dzisiejszym urzedzie wigze sie nieodtgcznie z
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posiadaniem okreslonej wiedzy i umiejetnosci praktycznych z zakresu uzytkowania komputera oraz postugiwania sie Internetem w

zakresie wymaganym do pracy z wykorzystaniem komputera. Kandydat znajac sprzet i oprogramowanie bedzie zdolny do

wykorzystania komputera w codziennej pracy w urzedzie, w szczegdlnosci do przetwarzania plikéw oraz folderéw, a takze bedzie

umiat pracowac z graficznym interfejsem uzytkownika (ikonami i oknami na ekranie komputerowym). W trakcie egzaminu

weryfikowane sg umiejetnosci postugiwania sie takimi aplikacjami jak ePUAP, CEIDG, BIP, eWokandy, wyszukiwarka orzeczen NSA,
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interpretacje organéw podatkowych oraz inne serwisy zawierajace bazy danych informacji niezbednych w pracy urzednika.

e-Urzednik zostat opracowany przez grono wybitnych ekspertéw PTI, specjalistéw w dziedzinie certyfikacji umiejetnosci

komputerowych oraz znawcdw problematyki zastosowania Internetu w administracji publicznej pod kierunkiem p. Dariusza

Boguckiego. Projekt certyfikatu powstat w konsultacji z urzednikami Ministerstwa Gospodarki oraz Ministerstwa Administracji i
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Cyfryzacji.

Jesli kandydat zdat egzamin e-Urzednik a legitymuje sie takze certyfikatem ECDL START, otrzymuje certyfikat e-Urzednik+,

natomiast posiadacz certyfikatu ECDL CORE - e-Urzednik++.
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