
Obsługa komputera z ECDL

 

Planujemy rozpoczęcie szkolenia "Profesjonalna obsługa komputera z Certyfikatem ECDL". W

zakres szkolenia wchodzi 7 modułów zgodnie z systemem egzaminowania ECDL.

Proponowany termin szkolenia: 02.07.2012r. – 31.07.2012r.

Liczba godzin zajęć praktycznych: 147 godzin (w tym 7 egzaminów ECDL)

Zakres szkolenie: 7 modułów ECDL

Program szkolenia zawiera zagadnienia:

1.    podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych

2.    użytkowania komputerów i zarządzanie plikami

3.    przetwarzania tekstów (Word)

4.    arkusze kalkulacyjne (Excel)

5.    użytkowanie baz danych (Access)

6.    grafiki menedżerskiej i prezentacyjnej (PowerPoint)

7.    przeglądanie stron internetowych i komunikacja (Internet)

Cena na osobę:  2.300,00 PLN (w tym koszt certyfikacji i podręczniki ECDL)

Zajęcia w godzinach: 8.00 – 16.00

Zapraszamy do kontaktu telefonicznego lub mailowego w przypadku jakichkolwiek pytań.
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