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REGULAMIN PROJEKTU

,ECDL START”

Priorytet IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dziatanie 9.6 Upowszechnienie uczenia sie dorostych
Poddziatanie 9.6.2 Podwyzszanie kompetencji os6b dorostych w zakresie ICT
I znajomosci jezykdéw obcych

Program Operacyjny Kapitat Ludzki na lata 2007 - 2013

§1
Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady rekrutacji i warunki uczestnictwa w Projekcie
.ECDL START".

2. Projekt ,ECDL START” jest realizowany przez BROst Centrum Edukaciji i
Technologii Komputerowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013, Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach,
Dziatania 9.6 Upowszechnienie uczenia sie dorostych, Poddziatania 9.6.2
Podwyzszanie kompetencji os6b dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykow
obcych.

3. Okres realizacji Projektu: 01.11.2013-31.12.2014r.

§2
Pojecia
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Projekt — projekt nr WND-POKL.09.06.02-12-057/13-00 ,ECDL START” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwoj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.6 Upowszechnienie uczenia
sie dorostych, Poddziatania 9.6.2 Podwyzszanie kompetencji oséb dorostych w
zakresie ICT i znajomosci jezykow obcych, realizowany przez BROst Centrum
Edukaciji i Technologii Komputerowej w todzi;

2. Projektodawca — BROst Centrum Edukacji i Technologii Komputerowej w £odzi,
zwane réwniez w skrocie BROst - podmiot realizujgcy Projekt nr WND-
POKL.09.06.02-12-057/13-00 ,ECDL START”;

3. Uczestniczka/Uczestnik projektu  — osoba zakwalifikowana do udziatu w
Projekcie;

4. Kandydatka/Kandydat — osoba wyrazajgca chec¢ udziatu w Projekcie;

5. Biuro Projektu - siedziba Biura Projektu ,ECDL START": ul. Wybickiego 7B/15 ,
31-261 Krakow, tel./fax 12/423-48-64;
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Regulamin — niniejszy Regulamin uczestnictwa w projekcie;

Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),
dotyczgce Uczestniczek/Uczestnikow projektu, ktdre muszg byé przetwarzane
przez Instytucje Posredniczgcg (Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie) i
Projektodawce do celéw udzielenia wsparcie, realizacji Projektu, ewaluaciji,
kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach POKL.

§3

Informacje o Projekcie
Celem Projektu jest wzrost kompetencji w obszarze umiejetnosci komputerowych u
180 os6b (108K i 72M) zamieszkatych na terenie wojewddztwa matopolskiego do
konca grudnia 2014 r.
Realizacja Projektu odbywac¢ sie bedzie na terenie wojewodztwa matopolskiego w
okresie od 1 listopada 2013 roku do 31 grudnia 2014 roku.
Projekt wspotfinansowany jest przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§4
Grupa docelowa
Projekt skierowany jest do 180 (108 K i 72 M) mieszkancow wojewodztwa
matopolskiego, w tym:
— min. 48 0s6b bezrobotnych;
- max. 36 0séb uczacych sie;
— max. 96 0séb zatrudnionych;
— min. 54 osoby w przedziale wiekowym 50-64 lata;
— 90 osOb zamieszkatych na terenach wiejskich;
— w przedziale wiekowym 25-64 w tym min. 54 osoby w wieku 50-64 lata.
Wymagania dodatkowe:
— miejsce zamieszka na terenie wiejskim lub w miejscowosci do 50 tys. w
obszarze wojewddztwa matopolskiego;
— posiadanie wyksztatcenia co najwyzej sredniego;
- mozliwy brak umiejetnosci obstugi komputera w ogéle - weryfikacja
przynaleznosci do wybranej grupy na podstawie testu wiedzy i umiejetnosci.

§5
Warunki uczestnictwa w projekcie

1. Kandydatki/Kandydaci na szkolenia deklarujgcy udziat w niniejszym projekcie

muszg spetniaé kryteria dotyczgce grupy docelowej okreslone w 8 4 ust.1 oraz
wszystkie ponizej wymienione warunki formalne:
— z wilasnej inicjatywy sg zainteresowani nabyciem, uzupetnieniem lub
podwyzszeniem umiejetnosci i kompetencji w zakresie technologii
informacyjno — komunikacyjnych (ICT);
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— miejsce zamieszkania na terenie wiejskim lub w miejscowosciach do 50 tys.
mieszkancow;

— miejsce zamieszkania na obszarze wojewoddztwa matopolskiego w
rozumieniu art. 25 Kodeksu Cywilnego ,Miejscem zamieszkania osoby
fizycznej jest miejscowosé, w ktdrej osoba ta przebywa z zamiarem statego
pobytu” oraz art. 28 Kodeksu Cywilnego ,Mozna miec tylko jedno miejsce
zamieszkania”;

— osoby fizyczne (kobiety i mezczyzni) zarejestrowane jako bezrobotne w
wieku 25 — 64 lata (do dnia poprzedzajgcego dzien 64 urodzin);

— o0soby fizyczne (kobiety i mezczyzni) pracujgce w wieku 25 — 64 lata (do
dnia poprzedzajgcego dzieh 64 urodzin);

— o0soby fizyczne (kobiety i mezczyzni) uczgce sie w wieku 25 — 64 lata (do
dnia poprzedzajgcego dzieh 64 urodzin);

— o0soby posiadajgce co najwyzej wyksztatcenie Srednie.

. preferencje dla oséb powyzej 50 roku zycia posiadajgcych status osoby

bezrobotnej.

8§86
Zasady rekrutacji

. Informacja o rekrutacji zostanie podana na stronie internetowej Projektodawcy

www.brost.pl, w zaktadce Projektu. Projektodawca zastrzega sobie prawo zmiany
terminu lub przedtuzenia procesu rekrutacji, poprzez zamieszczenie stosownej
informacji na stronie internetowe;.

. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z zasadg polityki rownosci szans

oraz z uwzglednieniem wskaznikéw dotyczacych grupy docelowej, o ktérych mowa
w 8§ 4 oraz § 5.

. Postepowanie kwalifikacyjne jest obligatoryjne dla oséb deklarujgcych udziat w

Projekcie.

. Kwalifikacja Kandydatki/Kandydata projektu dokonywana bedzie przez Asystenta

Projektu.

. Przystgpienie Kandydatki/Kandydaci do procesu rekrutacji jest rownoznaczne z

zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu.

. Regulamin realizacji projektu ,ECDL START” dostepny jest w Biurze Projektu, oraz

na stronie internetowej www.brost.pl.

. Rekrutacja na kurs ECDL START przeprowadzona zostanie na nastepujgce

poziomy zaawansowania:
— grupa A dla poczatkujgcych wymagajgcych nauki od podstaw (6 grup
szkoleniowych);
— grupa B majgcych juz opanowane podstawy obstugi komputera (5 grup
szkoleniowych);
— grupa C majacych juz opanowane podstawy obstugi komputera (4 grup
szkoleniowych) - test kwalifikacyjny.

. Osoby zainteresowane udziatem w Projekcie zobowigzane sg do zlozenia, w

terminie o ktéorym mowa w ust. 1, Formularza Zgtoszeniowego wraz z wymaganymi
zalgcznikami. Do wymaganych zatgcznikdw nalezy:
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1.  Formularz zgtoszeniowy ,Uczestnika/czki projektu”;

2. Deklaracja uczestnictwa w projekcie;

3. Oswiadczenie ,Uczestnika/czki projektu” o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych”;

4. Oswiadczenie o miejscu zamieszkania,

5. Ankieta informacyjna ,Uczestnika/czki projektu" dotyczgce danych osobowych;
zbieranych na potrzeby Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego (PEFS);

6. Potwierdzenie faktu zatrudnienia, posiadanie statusu osoby bezrobotnej lub osoby
uczacej sie;

7. Oswiadczenie potwierdzajgce poziom wyksztatcenia.

9. Formularz Zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami dostepny bedzie w Biurze Projektu
oraz na stronie internetowej Projektodawcy: www.brost.pl, w zaktadce Projekty
Unijne/ECDL START.

10.Przed wypetnieniem Formularza Zgtoszeniowego kazda z
Kandydatek/Kandydatoéw na Uczestniczke/Uczestnika projektu jest zobowigzany
do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem.

11.Formularz Zgtoszeniowy powinien by¢ wypetniony w sposéb czytelny, w jezyku
polskim, parafowany na kazdej stronie oraz podpisany w oznaczonych miejscach.
Wszystkie rubryki Formularza powinny zosta¢ uzupetnione. Formularze
nieczytelne, niepoprawnie wypetnione, niekompletne, ztozone po terminie
wyznaczonym na proces rekrutacji, zostang odrzucone.

12.Formularz Zgtoszeniowy nalezy przedtozyé/przestac:

— o0sobiscie w siedzibie Projektodawcy od poniedziatku do pigtku w godzinach
9.00 — 14.00;

— pocztg tradycyjng na adres: ul. Wybickiego 7B pok.15, 31-261 Krakow;

— faxem 12 423 48 64,

— e-mailem na adres: ecdl4start@gmail.com.

13.Ztozony Formularz Zgtoszeniowy wraz z zatlgcznikami, podlega ocenie formalnej i
merytorycznej, celem zakwalifikowania kandydatéw do Projektu.

14.0cena formalna Formularza Zgtoszeniowego odbywac sie bedzie z
uwzglednieniem nastepujgcych kryteriow:

— poprawnosc¢ wypetnienia i kompletnosci przedtozonego Formularza
Zgtoszeniowego, zgodnie z niniejszym Regulaminem,

— przynaleznos¢ do grupy docelowej okreslonej w § 4 niniejszego
Regulaminu.

15.Ocenie merytorycznej podlegajg Formularze Zgtoszeniowe pozytywnie ocenione
formalnie.

16.0cena merytoryczna Formularza Zgtoszeniowego odbywac sie bedzie z
uwzglednieniem nastepujgcych kryteriow:

— poziom umiejetnosci obstugi komputera — samoocena
Kandydatki/Kandydata;

— test kwalifikacyjny;

— miejsce zamieszkania - tereny wiejskie;

— status osoby pracujgcej, bezrobotnej lub osoby uczacej sie;
wiek powyzej 50 roku zycia.
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17.Zakwalifikowaniu sie do Projektu decydowac bedzie przynaleznos¢ do okreslonej
w 8 4 grupy docelowej, w tym mozliwo$¢ osiggniecia zatozonych wskaznikow i
celoéw projektu oraz liczba punkoéw uzyskanych podczas oceny merytorycznej. W
przypadku rownej liczby punktéw uzyskanych przez Kandydatki/Kandydatow na
Uczestnika projektu, decydowac bedzie kolejnos¢ prawidtowo ztozonego
Formularza Zgtoszeniowego wraz z zatgcznikami.

18. Ostatecznego wyboru Uczestniczek/Uczestnikow projektu dokonuje
Projektodawca, ktory potwierdza zakwalifikowanie Kandydatki/Kandydata do
Projektu poprzez wystanie wiadomosci email lub telefonicznie.

19.Po zamknieciu rekrutacji, stworzona zostanie lista podstawowa i lista rezerwowa
Uczestniczek/Uczestnikow projektu. W przypadku rezygnacji Uczestnikow projektu
z listy podstawowej, do udziatu w projekcie zapraszani bedg Uczestnicy projektu z
listy rezerwowej.

20.Uczestniczka/Uczestnik projektu zakwalifikowany do udziatu w Projekcie
zobowigzany zostanie do podpisania w terminie wskazanym przez Projektodawce
nastepujgcych dokumentéw wskazanych w 86 pkt 8.

21.Nie podpisanie lub niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8 jest
rébwnoznaczne z rezygnacjg z udziatu w Projekcie.

22.Ztozone przez Kandydatki/Kandydatow dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg
Zwrotowi.

23.Kandydatki/Kandydaci do grupy C (grupa zaawansowana) szkolenia ECDL START
majg obowigzek przystgpienia do testu kwalifikacyjnego. O przyjeciu decyduje
wynik testu. W przypadku, gdy kilka oséb uzyska takg sama liczbe punktéw, o
przyjeciu Kandydatki/Kandydatéw decydowac¢ bedzie kolejnos¢ zgtoszen. Terminy
przeprowadzenia testéw bedg ustalone przez Projektodawce.

87
Warunki organizacji szkole n i uczestnictwa w projekcie

1. Udziat w projekcie ,ECDL START” jest bezptatny - wspotfinansowany jest ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Kazda Uczestniczka/Uczestnik moze wzig¢ udziat tylko jeden raz w szkoleniu w
ramach projektu.

3. Kazda grupa szkoleniowa liczy srednio 12 Uczestniczek/Uczestnikéw.

4. Osoby z listy rezerwowej zostajg zakwalifikowane do udziatu w projekcie w
przypadku rezygnacji przed rozpoczeciem lub trakcie trwania szkolenia 0séb z listy
podstawowej.

5. Zajecia realizowane bedg w dni robocze, 1 godzina szkoleniowa = 45 minut, w
godzinach popotudniowych/porannych lub w systemie weekendowym.

6. Projektodawca zapewnia zaplecze lokalowe i sprzet niezbedny do realizaciji
projektu.

7. Szkolenia bedg prowadzone przez wysoko wykwalifikowang kadre, legitymujgca
sie odpowiednimi uprawnieniami.

8. Uczestniczka/Uczestnik szkolenia otrzymuje materiaty szkoleniowe, ktore stajg sie
jego wikasnoscig po zakonczeniu udziatu w projekcie. Fakt otrzymania potwierdza
wiasnorecznym podpisem.
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9. Uczestniczka/Uczestnik szkolenia zobowigzanaly jest do regularnego uczestnictwa
w zajeciach, potwierdzonego kazdorazowo osobistym podpisem na liscie
obecnosci.

10.Uczestniczka/Uczestnik szkolenia zobowigzanaly jest do przystgpienia do
przewidzianego/ych w danym szkoleniu egzaminu/éw.

11.W przypadku nieobecnosci na zajeciach Uczestniczka/Uczestnik szkolenia
zobowigzanaly jest do samodzielnego zrealizowania materiatu bedgcego
przedmiotem opuszczonych zajec.

12.Uczestniczka/Uczestnik szkolenia obowigzanaly jest do wypetniania ankiet
ewaluacyjnych na poczatku, w trakcie trwania projektu, jak i po jego zakonczeniu.

13.Uczestniczka/Uczestnik szkolenia zobowigzanaly jest do zrealizowania co najmniej
50% materiatu na platformie e-learningowej, udostepnionego dla kazdego
uczestnika, aby moc podejs¢ do egzaminu ECDL.

14.Uczestniczki/Uczestnicy szkolenia otrzymujg zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia oraz certyfikat z egzaminu.

15.Warunkiem ukonczenia szkolenia i uzyskania zaswiadczenia jest odpowiednia
frekwencja (udziat w min. 80 % godzin szkoleniowych).

16.Warunkiem otrzymania certyfikatu jest pozytywny wynik z egzaminu ECDL START.

17.Nie wypetnienie w/w obowigzkéw zawartych w regulaminie powoduje skreslenie z
listy uczestnikow szkolenia.

88
Zasady rezygnaciji z udziatu w Projekcie

1. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie majg prawo do rezygnacji z
uczestnictwa w szkoleniu po zgtoszeniu rezygnacji (telefonicznej, e-mailowej lub
osobistej) maksymalnie do 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

2. W przypadku rezygnacji z udziatu w szkoleniu, Uczestnik/Uczestniczka
zobowigzany/a jest do zwrotu otrzymanych materiatéw szkoleniowych
Projektodawcy najp6zniej w chwili ztozenia oswiadczenia o rezygnacii.

89
Zasady monitoringu

1. Uczestniczki/Uczestnicy sg zobowigzane/i w trakcie trwania Projektu, jak i po jego
zakonczeniu, do udzielenia instytucjom zaangazowanym w realizacje Projektu
wszelkich informaciji dotyczgcych rezultatow uczestnictwa w Projekcie oraz
majgcych na celu monitoring ich udziatlu w Projekcie, a takze ocene skutecznosci
dziatah podjetych w ramach Projektu.

2. Uczestniczki/Uczestnicy szkolenia sg zobowigzane/i kazdorazowo do
potwierdzenia swojej obecnosci na zajeciach. Potwierdzenie obecnosci nastepuje
poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci.

3. Uczestniczki/Uczestnicy szkolenia sg zobowigzane/i do wypetniania ankiet
monitorujgcych na poczatku, w trakcie uczestnictwa w projekcie oraz po jego
zakonhczeniu.

4. Uczestniczki/Uczestnicy szkolenia sg zobowigzane/i do informowania
Projektodawcy o ewentualnych zmianach danych osobowych (zmiana nazwiska,
miejsca zamieszkania, telefonu itp.).
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§10
Postanowienia ko ncowe

1. Projektodawca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisOw niniejszego Regulaminu
wynikajgcych w szczegdélnosci ze zmian zatozen Projektu, przepiséw prawa jak i
uregulowan dotyczacych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad wsparcia Projektodawca poinformuje
Uczestniczki/Uczestnikdw Projektu za posrednictwem strony internetowej
www.brost.pl.

3. Ostateczna interpretacja zapisow niniejszego Regulaminu nalezy do
Projektodawcy.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, tj. z dniem publikacji na stronie
internetowej www.brost.pl.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie dokumenty programowe oraz zasady regulujgce wdrazanie Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze przepisy wynikajgce z wtasciwych aktow
prawa wspolnotowego i polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego i ustawy o
ochronie danych osobowych.

Krakow, 4 listopada 2013r.
Zatwierdzit

Urszula Kowal

Kierownik Projektu
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